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Kaj je to? To je tisti del, ki ga je potrebno napisati, ko nekomu pošiljate elektronsko pošto (nekateri že to pridno počnete). 
Kako se napiše? Preprosto.
- v kvadratek ZADEVA vpišete npr. SLOVENŠČINA;
- v večji kvadrat napišete:
* nagovor,
*vsebino,
* pozdrav (ne krajšamo lp);
* podpis (ime in priimek).
Pozoren bodi na obliko in pravilen zapis.

Primer:
SLOVENŠČINA

Zadeva:



Pozdravljeni.
Pošiljam vam naloge za slovenščino.
Lep pozdrav
Janez Novak















